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BÁO CÁO
Về việc kiểm điểm công tác tháng 1&2 năm 2018 và
Kế hoạch công tác tháng 03 năm 2018

1. Tổng kết  công tác tháng 01 năm 2018:
Tình hình HSSV: - Tổng số HSSV đến 31/12/2017: 9.940 HSSV/190 Lớp. Trong đó: Cao đẳng, Liên thông Cao đẳng, cao đẳng nghề: 7.294 SV; Trung cấp: 2.646 HS;
+ Phối hợp với các phòng chức năng xử lý một số trường hợp vi phạm thủ tục hồ sơ trước khi thi, tổ chức coi thi, hoàn tất việc thi cử  KHI. NH 2017-2018
+ Thông báo kết quả thi HKI qua tin nhắn điện tử khóa 17T4
+ Phối hợp GVCN-CVHT đánh giá kết quả rèn luyện HKI NH.2017-2018
+ Chuẩn bị hồ sơ, sổ sách kiểm diện, theo dõi, quản lý HSSV các khối lớp
+ Theo dõi kiểm tra, đôn đốc việc triển khai chương trình học theo KH, TKB .HKII năm học 2017-2018.
+ Điện thoại liên lạc, báo cáo các trường hợp HSSV nghỉ học nhiều ngày trong tháng.
+ Đôn đốc nhắc nhở hoàn tất việc đóng học phí HK I và triển khai đóng học phí HK II năm học 2017-2018
2.1. Công tác Học sinh sinh viên:
- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;
- Tiếp tục nhận hồ sơ xin miễn giảm học phí HKII/2017-2018 đối tượng hộ nghèo, cận nghèo và các đối tượng nộp bổ sung;
- Tiếp tục ổn định tình hình HSSV, phối hợp với GVCN, CVHT, GV bộ môn nhắc nhở và kiểm tra việc thực hiện đồng phục của HSSV; phối hợp với các đơn vị đảm bảo tình hình an ninh trật tự học đường, duy trì nề nếp kỷ cương trong HSSV và ngăn ngừa hoặc xử lý kịp thời những trường hợp vi phạm nội quy Nhà trường;
- Phối hợp với GVCN – CVHT quán triệt cho HSSV về việc giữ gìn vệ sinh môi trường, đảm bảo an toàn giao thông, nâng cao nhận thức và ý thức chấp hành pháp luật về trật tự an toàn giao thông, thực hiện văn hóa giao thông, đảm bảo an ninh trật tự trong các ngày Lễ, tết. . .(chú ý đến học sinh Trung cấp);
- Tiếp tục thông báo cho HSSV đóng học phí HKI/2017-2018 và đóng học phí HKII;
- Tiếp tục tổng hợp danh sách HSSV nghỉ học từ đầu năm đến nay do GVCN, CVHT đề nghị tạm ngưng học trong tháng 01/2018;
- Phối hợp với các đơn vị kiểm tra thi HK1/2017-2018 Khóa 17CĐ ; Kỳ thi phụ của các khóa;
- Phối hợp với GVCN-CVHT tổ chức đánh giá kết quả rèn luyện HK1/2017-2018 cho HSSV;
- Tiếp tục khảo sát việc làm của HSSV khóa 2014CĐ, 2015TC, 2015LTCĐ (06 tháng sau tốt nghiệp) (Thầy Long báo cáo)
- Triển khai thông báo lịch nghỉ Tết Dương lịch, Tết Nguyên Đán Mậu Tuất năm 2018 và chào cờ đầu năm Mậu Tuất;
- Tổ chức họp đề cử nhân sự đưa vào quy hoạch cán bộ quản lý cấp đơn vị trực thuộc trường;
- Phối hợp với các đơn vị, Đoàn thanh niên, Hội sinh viên tổ chức cho HSSV tham gia các hoạt động phong trào; Hỗ trợ HSSV vé xe về quâ ăn Tết; ……….Vé, 
- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.
2.2 Ký túc xá:
- Tổng số HSSV ở KTX tính đến  01/01/2018 : 468 HSSV
- Tổng số HSSV ở KTX tính đến cuối  tháng 01/2018 : 463 HSSV
- Xin dọn ra khỏi KTX : 05
- Nghỉ học luông:02
- Buộc ra khỏi KTX: 01
- Đăng ký vào ở KTX: 03
- Xử lý trên 20 trường hợp vi phạm nội quy KTX. (cảnh cáo 02 trường hợp)
- Có 04 trường hợp mất điện thoại di động
- Tiếp tục tiếp nhận và bố trí HSSV các khóa đăng ký vào ở nội trú tại KTX;
- Tiếp tục thực hiện thường xuyên việc kiểm tra, đôn đốc HSSV ở nội trú chấp hành nội qui và dọn dẹp vệ sinh chung tại KTX. Kịp thời thông báo về phụ huynh HSSV nhằm phối hợp giáo dục. Xử lý giáo dục HSSV vi phạm nội qui KTX và lập danh sách đề nghị Nhà trường xử lý kỷ luật HSSV vi phạm nội qui nhiều lần (nếu có);
- Tiếp tục thống kê và lập danh sách HSSV đăng ký ở nội trú và danh sách HSSV không còn ở nội trú tại KTX, trình các cấp lãnh đạo Nhà trường và chính quyền địa phương;
- Tiếp tục theo dõi tình hình các trang thiết bị phòng ở và xung quanh khu vực KTX, kịp thời làm giấy đề nghị sửa chữa trình lãnh đạo Nhà trường, phòng QT – DV,  nhằm đáp ứng nhu cầu sinh hoạt của HSSV;
- Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo tình hình ANTT tại KTX, đặc biệt trong các ngày nghỉ Lễ, Tết;
- Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;
- Tiến hành cho HSSV đăng ký vắng mặt và ở lại KTX trong dịp Tết Nguyên Đán Mậu Tuất – 2018. Lên kế hoạch phân công trực KTX trong dịp Tết Nguyên Đán Mậu Tuất – 2018 (nếu có HSSV ở lại KTX);
- Phân công trực KTX trong ngày nghỉ Lễ, Tết Dương lịch 01/01/2018;
- Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.
II. Công tác thực hiện trong tháng 2 & 3/2018:
1.Tình hình HSSV:
-  Nắm bắt tình hình báo cáo cụ thể ngay sau khi HSSV kết thúc kỳ nghỉ Tết nguyên đán cho Ban Giám hiệu
2. Công tác Học sinh sinh viên:
- Nắm bắt, ổn định tình hình HSSV đi học, thực hiện nội quy, quy định sau kỳ nghỉ Tết
- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;
- Tiếp tục tiếp nhận, hướng dẫn HSSV mới làm thủ tục nhập học, bán đồng phục và làm thẻ bổ sung cho HSSV;
- Hoàn thiện nộp hồ sơ lưu trữ theo quy định;
- Phối hợp với các đơn vị thực hiện Báo cáo tình hình Nhà trường, phục vụ chương trình nâng cao chất lượng giáo dục đại học, cao đẳng trên địa bàn TP.Hồ Chí Minh giai đoạn 2016-2018;
- Tiếp tục ổn định tình hình HSSV, phối hợp với GVCN, CVHT, GV bộ môn nhắc nhở và kiểm tra việc thực hiện đồng phục của HSSV; phối hợp với các đơn vị đảm bảo tình hình an ninh trật tự học đường, sau kỳ nghỉ Tết. Duy trì nề nếp kỷ cương trong HSSV và ngăn ngừa hoặc xử lý kịp thời những trường hợp vi phạm nội quy Nhà trường;
- Góp ý dự thảo nội quy, quy định đối với HSSV trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh, 
- Tiếp tục đánh giá kết quả rèn luyện theo Thông tư số 17/2017/TT-BLĐ TBXH ban hành quy chế công tác HSSV trong trường trung cấp, trường Cao đẳng; 
- Thông báo cho HSSV hoàn tất đóng học phí HKI/2017-2018;Đóng học phí HKII/2017-2018;
-Tiếp tục phối hợp với Ngân hàng làm thẻ ATM OCB cho HSSV;
- Phối hợp TTYTế phát thẻ BHYT cho HSSV
- Tổng hợp báo cáo khảo sát việc làm của HSSV sau tốt nghiệp;
- Phối hợp với GVCN, CVHT quán triệt cho HSSV về việc giữ gìn vệ sinh môi trường, đảm bảo an toàn giao thông, nâng cao nhận thức và ý thức chấp hành pháp luật về trật tự an toàn giao thông, thực hiện văn hóa giao thông, đảm bảo an ninh trật tự trong các ngày Lễ, Tết Nguyên Đán Mậu Tuất - 2018. . .(chú ý đến học sinh Trung cấp);
- Phối hợp với các đơn vị, GVCN, CVHT, gia đình nâng cao ý thức cho HSSV trong quá trình tham gia mạng xã hội; Có biện pháp phòng ngừa, phát hiện, ngăn chặn HSSV có tiêu cực khi xử dụng mạng internet, trò chơi điện tử có nội dung bạo lực, không lành mạnh;
- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.
3. Ký túc xá:
- Tiếp nhận và bố trí HSSV vào ở nội trú tại KTX sau kỳ nghỉ Tết Nguyên Đán.
- Thực hiện kiểm tra, đôn đốc HSSV chấp hành nội qui, dọn dẹp vệ sinh chung tại KTX. Đồng thời thông báo về phụ huynh nhằm phối hợp giáo dục. Xử lý giáo dục HSSV vi phạm nội qui KTX và lập danh sách đề nghị Nhà trường xử lý kỷ luật HSSV vi phạm nội qui KTX;
- Thống kê và lập danh sách HSSV đăng ký ở nội trú và danh sách không còn ở nội trú tại KTX trong tháng, trình các cấp lãnh đạo Nhà trường và chính quyền địa phương;
- Theo dõi trình trạng trang thiết bị các phòng ở và xung quanh khu vực ở KTX. Kịp thời làm giấy đề nghị sửa chữa gửi phòng QT – DV và các cấp lãnh đạo trường nhằm đáp ứng nhu cầu sinh hoạt của HSSV;
- Lập danh sách HSSV ở lại Tết nguyên đán tại KTX
- Sắp xếp cho HSSV ở nội trú biết kế hoạch thời gian nghỉ Tết Nguyên Đán Mậu Tuất – 2018 tại KTX để dọn vệ sinh, niêm phong các phòng ở trước khi nghỉ Tết;
- Kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;
- Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.
4. Công tác khác:
- Quản lý khối tăng cường đôn đốc HSSV hoàn tất việc đóng học phí HKI và thực hiện đóng học phí HKII. NH 2017-2018.
- Quý Thầy, Cô quản lý khối tìm kiếm, đề xuất giải pháp liên hệ PHHS để xử lý, giải quyết các trường hợp HSSV nghỉ học nhiều, vi phạm nôi quy, quy chế… (Lưu ý: để tránh trường hợp PHHS thắc mắc sau này đối với các trường hợp HSSV vi phm và các hình thức đã được xử lý. Quý Thầy, Cô quản lý khối cần lưu giữ hồ sơ xử lý đầy đủ để làm minh chứng nếu có thắc mắc, khiếu nại sau này)
- Tổ Công đoàn Phòng CTCT-HSSV chăm lo tặng quà Tết cho CĐV.
- Nhắc nhở việc thực hiện Trực Tết theo lịch phân công trực đối với cán bộ  nhân viên (nếu có)
- Thực hiện vệ sinh phòng và niêm phong trước khi nghỉ Tết.
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